ESTADO DA BAHIA i
CAMARA MUNICIPAL DE AGUA FRIA

TERMO DE REFERENCIA

1-0OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos em assessoria e consultoria técnica
especializada em RH e E-SOCIAL.

2 - JUSTIFICATIVA

A presente contratag&o visa assegurar o correto procedimento na elaboracdo e montagem
de folhas de pagamento dos servidores no ambito desta Camara Municipal.

Além dos servicos ja elencados a contratada deverd também alimentar e transmitir
através do e-social todas as informacfes relacionadas ao rh e demais informacdes
necessarias e/ou obrigatorias.

A presente contratacdo se torna imprescindivel para que a Administracdo possa realizar
seus processos em conformidade com as regras ja estabelecidas nas leis, tendo em vista
as constantes mudancas na area com edicao de leis, regulamentos e decretos.

Frise-se ainda que o e-Social é um projeto do governo federal que, gradativamente,
unifica o envio de informacgdes pelo empregador em relacdo aos seus empregados.

Trata-se, portanto, da geracao digital da folha de pagamento e demais informagdes
fiscais, previdenciarias, trabalhistas e de apuracdo de tributos e do FGTS, com a
padronizacdo das rubricas da folha de pagamento, de layout e de registro de
empregados. Isso significa que o e-Social estabelece a forma como séo prestadas essas
informacdes (trabalhistas, previdenciarias, tributarias e fiscais) relativas a contratacéo e
utilizacdo de méao de obra onerosa, com ou sem vinculo empregaticio, e de producao
rural.

.3 — ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS ESTIMADOS

ITEM DESCRICAO UND | QUANT | UNITARIO TOTAL

Contratagdo de empresa para prestacdo de
servicos em assessoria e consultoria técnica
especializada em RH e E-SOCIAL

MES 12

VALOR TOTAL

A formulacdo dos pregos foi baseada na metodologia da média de 03 (trés) cotacdes realizadas
com empresas do ramo de atividade pertinente ao objeto, conforme cotacdes apresentadas no
processo.

4 - DO LOCAL, HORARIO, FORMA E PRAZO DE ENTREGA

4.1 A CONTRATADA devera realizar os servicos no seguinte endereco: Rua Adilson dos Reis
Figueiredo, S/n°, Centro - Agua Fria/Ba.

4.2 Os servicos deverdo ser realizados entre segunda e sexta-feira, em horario comercial.

4.3 Os servicos serdo prestados de forma continua durante o periodo de 09 (nove) meses.
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4.4 O prazo de inicio dos servicos comecara a contar a partir da assinatura do contrato, tendo
prazo final no dia 31 (trinta e um) de dezembro de 2024.

4.5 Os servicos poderdo ser prestados, quando possivel, de forma remota.

5 - DA HABILITACAO

5.1 Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado seréo exigidas, exclusivamente, as
condi¢des de que dispbe a Lei n® 14.133, de 2021.

5.2 Na presente contratacdo sera exigida das pessoas juridicas a comprovacdo da habilitagdo
juridica, técnica, regularidade fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira..

5.3 Nos termos do art. 62 da Lei 14.133/21, a habilitacdo da empresa vencedora sera aferida
mediante a verificacdo dos seguintes requisitos:

5.3.1 Ato constitutivo, Registro comercial, Contrato social, Estatuto social ou Decreto de
autorizacao, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade
assim o exigir;

5.3.2 Documento de identificacdo ou outro equivalente do sécio administrador da empresa;
5.3.3 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ);

5.3.4 Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

5.3.5 Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

5.3.6 Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

5.3.7 Regularidade perante a Justica do Trabalho;
5.3.8 Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
5.3.9 Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

5.3.3 Atestado(s) de capacidade técnica operacional, emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, que comprove(m) experiéncia anterior do licitante na prestacao de servico
pertinente, compativel e proporcional em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto;

6 - DA PROPOSTA

6.1 O fornecedor interessado, apés a divulgacéo do aviso de contratacdo direta, encaminhara, por
meio fisico ou eletrbnico (camaramunicipalaguafria.2023@outlook.com), a proposta com a
descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco, até a data e o
horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em documentos
proprios, sob pena de desclassificacdo, as seguintes informacdes:

| - O enquadramento na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da
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Lei Complementar no 123, de 2006, quando couber;

Il - O conhecimento e aceitacdo das regras e das condicdes gerais da contratacdo, constantes do
procedimento;

lll - Que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas;

IV - A responsabilidade pela proposta e que nos valores propostos estéo inclusos todos oscustos
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou servigos;

V - Que cumpre 0s requisitos de habilitacdo e que as declara¢des informadas sao veridicas;

VI - Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

VIl - Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz,
nostermaos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

VIl - O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991, se
couber.

6.2 Os valores por unidade dos itens ofertados deverdo obedecer ao sistema monetario e conter
no maximo 2 (duas) casas decimais ap0s a virgula.

6.3 Propostas em desconformidade com o estabelecido neste termo de referéncia, seréo
recusadas e o0s proponentes automaticamente desclassificados da presente dispensa de licitagdo.

6.4 Quando do envio da proposta, o fornecedor encaminhard a documentacdo sem qualquer
violagdo e garantia de que ndo houve consulta por terceiros, sendo seu contetudo sigiloso e
somente conhecido na sessao publica e posteriormente quando lancado nos portais de
transparéncia de entidades de controle externo ou mediante solicitagdo formal de particular
conforme a Lei de Acesso a Informacéo, n°® 12.527 de 18 de novembro de 2011.

6.5 Cabera ao fornecedor acompanhar junto aos setores responsaveis da Camara Municipal,
ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de
quaisquer solicitacdes enderecadas, seja por contato fisico ou digital disponibilizado na proposta.

7 - GARANTIA DOS SERVICOS

7.1 Fica a prestagéo de servicos vinculada as normas da Lei n° 8.078/90 — Cédigo de Defesa do
Consumidor, no que couber.

8 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 Receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas na Dispensa;

8.2 Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados com as especificacdes
constantes da Dispensa, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

8.3 Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
verificadas nos servigos prestados, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA, através de
comissdao/servidor especialmente designado, se for o caso;

8.5 Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos na Dispensa.
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9 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagfes constantes na Dispensa, seus anexos e
sua proposta, se for o caso, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

b) Realizar os servicos em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e local constantes
na Dispensa e seus anexos, se for o caso, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicacfes referentes a: objeto, datas referentes a prestacao dos servicos;

c) Apresentar relatério suscinto das atividades realizadas no periodo bem como composicdo de
custos;

d) Reparar, corrigir, remover, substituir, desfazer e refazer, prioritaria e exclusivamente, as suas
custas e riscos, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, os servicos recusados pelo CONTRATANTE,
bem assim o0s executados com vicios, defeitos, incorrecdes, erros, falhas e imperfeicdes,
decorrentes de culpa da empresa prestadora, inclusive do emprego de méo-de-obra;

e) Comunicar & CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da prestacao de servicos solicitados, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

f) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na Dispensa;

g) Indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato, se for o caso.

h) responder por erros motivados pela inobservancia do Contrato, leis, regulamentos ou portarias
e posturas publicas de qualquer &mbito de jurisdicéo;

i) responder por indenizacdes ou reclamagBes motivadas por erro, negligéncia, impericia ou
imprudéncia na entrega do objeto do contrato;

j) responder por qualquer dano ou prejuizo causado ao CONTRATANTE ou a terceiros, por agédo
ou omissdo dos seus empregados ou terceirizados em decorréncia do fornecimento do objeto do
Contrato ou, ainda, pela inobservancia das determinacdes legais e aquelas outras emanadas
pelas autoridades constituidas.

10 - CONDICOES DE FORNECIMENTO

10.1 Nos precos propostos deverdo estar inclusos todas as despesas com transporte, seguros,
impostos, taxas e contribuicdes, despesas administrativas, lucro e demais insumos necessarios a
sua composicao.

11 - DOTACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
Unid./Org. 11.00. - CAMARA MUNICIPAL
Atv./proj. 2001 - GESTAO DAS ACOES ADMINISTRATIVA DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

Elemento. 3.3.9.0.39.00.00 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
12 - DO PAGAMENTO

12.1 O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias da apresentacdo da nota fiscal emitida
conforme legislacdo vigente, ao efetivo fornecimento do objeto e aceite final do CONTRATANTE.

12.2 A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, a Nota Fiscal, de acordo com o
respectivo empenho, devendo ser emitida em nome da Camara Municipal de Vazea Nova/BA.

12.3 Havendo qualquer irregularidade na nota fiscal apresentada ou no objeto entregue, o prazo
para pagamento somente sera contado a partir de sua regularizacao.

12.4 O pagamento sera feito exclusivamente na conta corrente da CONTRATADA, considerando-
se, porém, que:
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| - ndo sera aceita cobranca bancaria;
Il - ndo havera pagamento antecipado;

12.5 Nos pregos previstos no Contrato estdo incluidos todos os custos com material de consumo,
salarios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal da CONTRATADA,
como também fardamento, transporte de qualquer natureza, materiais empregados, inclusive
ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciacdo, aluguéis, administracao,
impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se
relacionem com o fiel cumprimento pela CONTRATADA das obrigaces.

12.6 Além da Nota Fiscal, a empresa devera apresentar e manter atualizados os documentos
referentes a regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal;

b) prova de regularidade relativa do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), e Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas, conforme exigéncia da Lei n°. 12.440, de 2011.

12.7 Na eventualidade de aplicacdo de multas a CONTRATADA, estas deverdo ser liquidadas
simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacéo
da penalidade.

12.8 O CNPJ da CONTRATADA, constante da Nota Fiscal devera ser o mesmo da documentacao
apresentada no procedimento de dispensa.

12.9 Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo de
guaisquer obrigagbes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidades ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pre¢cos ou correcado
monetaria.

13 - DAS INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) 0 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacAo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracédo
falsa durante a dispensa eletrdénica ou a execucao do contrato;

i) fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as condi¢bes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qgualguer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

[) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
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k) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2 O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢oes:

| - Adverténcia pela falta do subitem “a” deste termo de referéncia, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

Il - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado dos itens prejudicados pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragées dos subitens “a” a “k”;

Il - Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos

subitens “b” a “g” deste termo de referéncia, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade
mais grave;

IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens “h” a “k”, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave.

13.3 Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

lll - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

13.4 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

13.5 A aplicacdo das sancbes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipGtese
alguma, a obrigacao de reparacgéo integral do dano causado & Administracéo Publica.

13.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.
14 - FISCALIZA(;AO DO CONTRATO

A execucgdo do contrato serd objeto de acompanhamento, controle, fiscalizagdo e avaliagdo por
representante da Administracdo, com atribuicbes especificas, devidamente designadas pela
Contratante.

15 - DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

| - Republicar o procedimento;

Il - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua
situacao no que se refere a habilitagcdo; ou

Il - Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pre¢os, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢fes de habilitacao exigidas.

15.1.1 As providéncias dos subitens | e Il acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
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15.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagao
em contrario.

15.3 Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento observardo o horario de
Brasilia-DF.

15.4 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
gue nédo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificacao.

15.5 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacéo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

15.6 Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administragdo néo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducao ou do resultado do processo de contratagao.

15.7 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

15.8 Fica eleito o foro da Comarca de Irara/Ba para dirimir qualquer controvérsia acerca da
presente contratagao direta.

15.9 Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
Anexo | - Modelo de PROPOSTA COMERCIAL;
Anexo Il - Modelo de DECLARACAO CONJUNTA;

Agua Fria/Ba, 04 de janeiro de 2024
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Anexo | - Modelo de PROPOSTA COMERCIAL

A Camara Municipal de Agua Fria-Bahia
Dispensa: xxx/2024

Prezados, servimo-nos da presente para apresentar nossa proposta de precos, conforme
estabelecido na planilha abaixo:

ITEM DESCRICAO UND | QUANT | UNITARIO TOTAL

Contratacdo de empresa para prestacdo de
servicos em assessoria e consultoria técnica
especializada em RH e E-SOCIAL

MES 12

VALOR TOTAL

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.
Prazo de fornecimento: Imediato.
Condices de Pagamento: Até 30 (trinta) dias ap0s a efetivacdo do fornecimento.

Declaramos para os devidos fins que no preco proposto, que constituira a Unica e
completa remuneracgéo, estdo computados o lucro e todos os custos, inclusive impostos
diretos e indiretos, obrigacdes tributarias, trabalhistas e previdenciarias, bem como
guaisquer outras obrigacfes inerentes ao fornecimento do objeto, ndo sendo admitidos
pleitos de acréscimos a qualquer titulo.

Declara, ainda, que, por ser de seu conhecimento, se submete a todas as clausulas e
condi¢cBes do presente Termo de Referéncia e demais normas correlatas.

(Local e data)

(Representante legal e carimbo do CNPJ)
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Anexo Il - Modelo de DECLARACAO CONJUNTA

A Camara Municipal de Agua Fria-Bahia
Dispensa: xxx/2024

A EMPRESA.........oo oo, , inscrito no CNPJ n°................... , por intermédio de seu
representante legal 0(a) Sr(a)......cccccoeeeeiiiiiiieiiiinnnnnns , portador(a) da Carteira de
ldentidade N2.........ccccceeeiiinnnn, edoCPFN2.......cccceiiiiins , DECLARA:

I — Que se enquadra na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar no 123, de 2006; (quando couber)

Il — Que tem total conhecimento e aceita as regras e as condicdes gerais da contratacao,
constantes do presente procedimento;

Il - Que as propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengfes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas;

IV — Que tem total responsabilidade pela proposta e que nos valores propostos estdo inclusos
todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e
guaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou servicos;

V - Que cumpre os requisitos de habilitacdo e que as declaracdes informadas séo veridicas;

VI - Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, e que esta ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

VII - Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢&o;

VIII — Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991.
(quando couber)

(Local e data)

(Representante legal e carimbo do CNPJ)

Rua Adilson dos Reis Figueiredo, S/n°, Centro, CEP. 48.170-000
camaramunicipalaguafria.2023@outlook.com
CNPJ: 40.639.643/0001-02



