ESTADO DA BAHIA )
CAMARA MUNICIPAL DE AGUA FRIA

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

Orgédo responsavel: Tesoureira Chefe

1. OBJETO

E objeto deste termo de referéncia a Contratacéo de empresa para a prestagéo de
servicos de organizacdo de Eventos da Camara Municipal de Agua Fria- Ba.

O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei Federal 14.133/2021,
especificamente seu artigo N° 75, INCISO Il. O procedimento observado obedece ao
disposto no artigo 72, incisos | a VI, bem como a Portaria n° 10 de 29 de marco de 2023. O
objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Portaria
n° 10, de 29 de marco de 2023 e os servi¢cos sao classificados como comuns uma vez que
os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagdes usuais de mercado.

Nas palavras do ilustre professor Ronny Charles:

“Quando a lei prevé hipdéteses de contratagéo direta (dispensa e
inexigibilidade) é porque admite que nem sempre a realizacdo do
certame levara a melhor forma de contratacdo pela
Administracdo ou que, pelo menos, a sujeicdo do negdécio ao
procedimento formal e burocréatico previsto pelo estatuto nao
serve eficaz ao atendimento do interesse publico naquela
hip6tese especifica. ”

No presente caso, a dispensa de licitagdo torna-se mais viavel ao procedimento
licitat6rio, porém deve ser pormenorizada em um procedimento formal, ndo sendo afastado
nenhuma das premissas basicas de um procedimento licitatério, como a busca pelo melhor
atendimento a finalidade publica e respeito a principios basilares como a impessoalidade,
moralidade, publicidade dentre outros. A contratacao, via dispensa de licitacdo, em razdo do
montante total e da apresentacdo da proposta mais vantajosa, dentro dos valores usuais,
torna-se menos custosa economicamente e pragmaticamente do que a realizacdo do
processo licitatorio, além de tornar mais célere e eficiente a contratacdo, que visa a
consecuc¢dao do interesse publico.

Por se tratar de uma prestacdo de um servico de Dbaixa
complexidade/rotineiro/repetido, no qual existe a possibilidade de afericdo dos padrées de
desempenho e qualidade pretendidos mediante as informacgdes contidas neste termo de
referéncia, entendemos pela desnecessidade do estudo técnico preliminar e analise de
riscos.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
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A contratacdo do servico tem a finalidade de suprir a demanda da Camara Municipal que
frequentemente organiza eventos, como sessfes solenes, audiéncias publicas, reunides de
comissfes e eventos comemorativos. Um buffet profissional é essencial para fornecer
alimentacdo adequada e de qualidade durante essas ocasifes. Um buffet profissional é
essencial para fornecer alimentacdo adequada e de qualidade durante essas ocasides.

A contratacdo de um buffet pode ser mais econbmica em termos de tempo e
recursos, evitando a necessidade de mobilizar servidores para a preparagdo e o servico de

alimentos, permitindo que eles se dediquem a outras atividades essenciais.

3. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Documento dispensado conforme art. 72, inciso | da Lei n°® 14.133/2021. A referida
Lei estabelece a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP nas contratacdes de
servicos e/ou produtos, mas assenta que este pode ser dispensando com base em parecer
técnico do 6rgdo demandante, desde que justificadas as razdes técnicas. No caso que se
apresenta neste termo de referéncia, foi dispensada a instrucdo a elaboracédo dos estudos
técnicos preliminares em razéo do valor, da baixa complexidade do objeto e da forma de
fornecimento apresentada,

| 4. ESPECIFICACAO DA CONTRATACAO:

Os servicos serdo prestados conforme as seguintes especificacoes:

ITEM| ESPECIFICACOES UND |QTD | Valorun TOTAL
Circular C painel em
1 madeira MDF com 1,5 | UND | 10 R$47,66 R$476,66
de didmetro
Arranjo M. composto
com jarros de pérolas e
2 flores artificiais e UND | 10 R$164,83 R$1.648,35
naturais
Toalhas longas em
3 Oxford na cor branca UND | 20 R$18,08 R$361,66
3x3
Bandeja de louca
4 | brancaemformatos | \p | 1o | Rgs164 R$516,40
compridos, oval e
circular
5 Salgados sortidos | ool 20 | R$167,33 | R$3.346,66
(assados)
6 Salgados sortidos | ool 20 | R$167,33 | R$3.346,66
(fritos)
Paozinho delicia
7 recheados 40g UND | 1000 R$1,81 R$1.816,66
8 Bolos diversos Kg 100 R$31,11 R$3.111,66
9 Mini Hamburguer 50g | UND | 500 R$2,61 R$1.308,34
Mini sanduiche 50¢g
10 |recheio queijo, presunto | UND | 500 R$2,71 R$1.358,34
e carne
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11 Suco 1 Litro UND 50 R$17,25 R$862,50
12 | Pratosdescartaveis, | oo | g, R$8,74 R$437,35
pacote com 10
13 Garfos descartaveis, PCT 15 R$7.03 R$105.50
pacote com 50
14 | Guardanapos, pacote | oot | g, R$4,88 R$244,16
com 50
Copos descartaveis
15 200ml, pacote com 100 PCT | 40 R$7,02 R$280,80
Servigos de

16 organizacao UND 5 R$750,00 R$3.750,00

R$22.971,70

O custo estimado total da contratacdo é de R$ de 22.971,70 (vinte e dois mil e
novecentos e setenta e um reais e setenta centavos).

Para definicdo do quantitativo, foram analisados os historicos das prestagfes
de servigos anteriores deste 6rgéo e cotagao de pregos de empresas do ramo.

4. DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE EXECUCAO, BEM COMO FISCALIZACAO:

A fiscalizacdo do contrato resultante sera exercida por um representante da Gestao,
ao qual competira dirimir as ddvidas que surgirem no curso da execucdo do contrato e de
tudo dara ciéncia ao contratante.

Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA devera manter
preposto aceito pela CONTRATANTE, para representa-la administrativamente sempre que
for necessério. A comunicacao entre a fiscalizacdo e a contratada seré realizada através de
correspondéncia oficial e anotagdes.

O relatério de entrega dos itens sera destinado ao registro de fatos e comunicacdes
pertinentes aos mesmos. Todos o0s atos e instituicbes emanados ou emitidos pela
fiscalizacdo seré@o considerados como se fossem praticados pelo Contratante.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A descricdo da solucdo como um todo passa por contratar empresa especializada
gue possa oferecer um servico de buffet de qualidade contribui para a boa imagem da
Céamara Municipal, demonstrando cuidado e profissionalismo na organizacdo de eventos.
Isso pode impactar positivamente a percepcdo do publico sobre a instituicdo. A solucdo
dada pela a contratacdo de um buffet pode ser mais econémica em termos de tempo e
recursos, evitando a necessidade de mobilizar servidores para a preparagédo e o servico de
alimentos, permitindo que eles se dediquem a outras atividades essenciais. Ressaltam a
importancia da contratacdo de um buffet para a Camara Municipal, destacando ndo apenas
a qualidade do servigo, mas também a eficiéncia e a adequacdo as necessidades dos
eventos realizados pela instituicéo.

| 6. DA RECURSOS ORGAMENTARIOS:
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Informamos abaixo a dotacdo e as fichas com os saldos que serdo usados na
contratagdo. A informacao foi devidamente atestada pelo setor de contabilidade, conforme
em anexo do Termo de Referéncia.

Org&o/Unidade:1100 Camara Municipal
Atividades: 2.001

Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00
Fonte de Recursos: 1500

7. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA

O prazo de execucao devera sera de 10 (dez) meses, contados a partir da assinatura
do contrato, podendo ocorrer a prorrogagdo de vigéncia do contrato, caso cumpra 0S
requisitos do artigo 107, da Lei n°® 14.133/2021.

A vigéncia dos contratos regidos por esta lei devera observar no momento da
contratacdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade dos créditos orgcamentarios, bem
como, a previsdo do plano Plurianual quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro, desde
que atendido o disposto no art. 105, ou desde que as despesas referentes a contratacéo
sejam integralmente empenhadas até 31 de dezembro, para fins de inscricdo em restos a
pagar do ano corrente. A Administracdo Publica podera celebrar contratos de até 5 (cinco)
anos nas hipé6teses de fornecimentos continuos, desde que observados o definido no art.
106 da Lei 14.133/2021.

‘ 8. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para que o objeto da contratacao seja atendido, € necessario o atendimento de alguns
requisitos minimos necessarios, dentre eles os de qualidade e capacidade de execucao pelo
contratado, minimamente os dispostos nos artigos 62, 66, 67, 68 e 69 da Lei Federal
14.133/2021.

Sendo assim, os documentos exigidos serdo:

e Habilitagéo juridica:
a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;
¢) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;
d) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;
e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em
funcionamento no Pais;
f) No caso de exercicio de atividade nédo listadas nos itens acima: ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, nos termos da
legislacéo pertinente.
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g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971.

h) Copia autenticada de documento de identificacdo RG e CPF dos sdécios e do seu
administrador.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

e Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas;

b) Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da
Uniao;

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e Qualificacdo Técnica:

a) Apresentacdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que comprove que a licitante executou ou esta executando, de
maneira satisfatoria e a contento, fornecimentos da natureza e vulto similares com o
objeto da presente contratacao;

a.l) os atestados poderéo ser diligenciados de acordo com o art. 64 da Lei 14.133/21.

e Documentacdes complementares

a) Declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo, conforme art. 63, inciso I,
da Lei 14.133/2021.

b) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, conforme art. 63, inciso IV, da Lei 14.133/2021.

c) Declaragdo de microempresa e empresa de pequeno porte, ou cooperativa
enquadrada no artigo 34 da Lei n® 11.488, de 2007.

d) Declaracdo de que nao possui empregados executando trabalho degradante ou
forcado;

| 9. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR:

A selecao do prestador devera ser realizada pela selecédo da proposta mais vantajosa
e que cumpra todos o0s requisitos previstos neste termo de referéncia. A presente
contratagcdo adotara como regime de execucdo a Empreitada por preco global.
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10. MODELO DE FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

A fiscalizacdo decorrente desta contratacdo serd acompanhada pelo servidor
Reinaldo de Jesus dos Anjos, designado através da Portaria n® 007/2025, designado pela
Administracao Legislativa, através de Portaria, permitida a contratacdo de terceiros para
assisti-los e subsidia-los com informacgfes pertinentes a essa atribuicdo, nos termos do
artigo 117 da Lei 14.133/2021.

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessério para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil
para a adogdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia
gue ultrapasse sua competéncia.

O fiscal do contrato serad auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com
informacdes relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual. A fiscalizacdo de que
trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas ou
vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

O gestor do contrato, sera a servidora Maisa Almeida Santos, com atribuicdes
administrativas e a funcéo de administrar o contrato, desde sua concepcao até a finalizacao,
especialmente:

| - analisar a documentacdo que antecede o pagamento;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

Il - analisar eventuais alteracdes contratuais, ap6s ouvido o fiscal do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucao atraves de relatorios e demais

documentos relativos ao objeto contratado;

VI - decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizagédo de

Servigos;

O contratado devera indiciar um responsavel legal com respectivos contatos (e-mail, celular
e Whatsapp), com poderes para representa-lo perante essa Municipalidade na execucao do
contrato decorrente da licitacdo objeto deste termo de referéncia. O contratado devera
manter preposto aceito pela Administracdo durante a prestacdo do servigo e/ou
fornecimento do bem para representa-lo na execug¢ao do contrato.

11. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DOS CRITERIOS PARA MEDICAO E
PAGAMENTO

O recebimento do objeto do contrato, decorrente da referida contratacao, se dara:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico quando houver;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
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O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, respeitada a ordem cronolégica
prevista no artigo 142 da 14.133/21. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou
fatura no momento em que o Org&o contratante atestar a execuc¢&o do objeto do contrato.

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021.

O pagamento somente sera efetuado apos o “atesto”, pelo servidor competente, da
Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, acompanhada das Certid6es Negativas de
Débitos Previdenciarios, Trabalhistas, FGTS, Fazendas Federal, Estadual e Municipal. O
“atesto” fica condicionado a verificagao da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
pela Contratada e do regular cumprimento das obriga¢des assumidas.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes
a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento
ficara pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacao da regularizacdo da situagédo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagédo
aplicavel, nos termos da Instrugdo Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da
Secretaria da Receita Federal do Brasil.

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrer4d a retencdo quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos pelo referido regime, em relagédo as suas receitas proprias, desde
gue, a cada pagamento, apresente a declaracdo de que trata o artigo 6° da Instrugéo
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante
depésito em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancéario indicado pela
Contratada, ou por outro meio previsto na legislagéo vigente.

Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que
venha a ser efetuada pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA obriga-se a:

e A Contratada ficara obrigada a fazer a entrega do objeto de acordo com as regras
estipuladas neste Termo de Referéncia.

e Os produtos deverdao ser entregues acondicionados em embalagens adequadas a
fim de evitar variacdes e deterioragbes durante o percurso do transporte.
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e relatar a Camara toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer do
fornecimento;

e nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢cédo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

e manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢cfes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratacéo;

e ndo transferir a terceiros, por qualguer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢cbes se previamente autorizadas pela Administracao;

e Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizagdo da
Céamara Municipal de Agua Fria.

e Ressarcir a Administragdo Publica do equivalente a todos os danos decorrentes de
paralisacdo ou interrup¢édo do fornecimento do objeto contratual, exceto quando isso
ocorrer por exigéncia da Contratante ou ainda por caso fortuito ou forgca maior,
circunstancias devidamente comunicadas a contratante no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, apés a sua ocorréncia;

e Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagédo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

¢ Indicar preposto para representa-la durante a execucéo do contrato;

e Atender as solicitagdes da Contratante em até 8 (oito) horas apés solicitacdo formal
da mesma;

e Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizagdo da
Céamara Municipal de Agua Fria.

e Comecar a fornecer o objeto deste Termo de Referéncia imediatamente apds a
emissdo da ordem de inicio, atendendo as necessidades da Contratante, a qual
servira de subsidio para emisséo da nota fiscal;

e Fornecer, sempre que solicitados, documentos que comprovem a manutencéo das
condicdes de capacitacdo exigidas para a contratacao;

Os servicos serdo executados pela CONTRATADA na forma descrita no Termo de
Referéncia e as caracteristicas indicadas na proposta vinculam a referida contratacao.

13. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE obriga-se a:
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e Proporcionar todas as condicBes para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinacdes do Contrato e do Termo de
Referéncia;

e EXxigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

o Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

¢ Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

e Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacao do servigo, na forma do
contrato.

14. DA SUBCONTRATACAO

N&o serd admitida a subcontratacao.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

A Camara Municipal de Agua Fria reserva-se no direito de impugnar o fornecimento
prestado, se esses ndo estiverem de acordo com as especificacdes contidas neste Termo
de referéncia.

Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei
14.133/2021.

Fica eleito o foro da Comarca de Irard-Bahia como Unico e competente para dirimir
quaisquer demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

Agua Fria — BA, em 06 de Marco de 2025.

Maisa Almeida Santos
Tesoureira Geral

Rua Adilson dos Reis Figueiredo, s/n, Centro, CEP. 48.170-000
camaramunicipalaguafria.2023@outlook.com
C.G.C.:40.639.643/0001-02
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