ESTADO DA BAHIA )
CAMARA MUNICIPAL DE AGUA FRIA

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N° 75, INCISO Il da Lei 14.133/2021

Orgédo responsavel: Tesoureira Chefe

| 1. OBJETO

E objeto deste termo de referéncia a Contratacdo de empresa especializada em
comunicacao visual para confeccdo de painéis, quadros e kit com carteiras,
chaveiros, credenciais e prismas, cumprimentos de metas e afins, para camara
municipal de Agua Fria- Bahia.

O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei Federal 14.133/2021,
especificamente seu artigo N° 75, INCISO Il. O procedimento observado obedece ao
disposto no artigo 72, incisos | a VIII, bem como a Portaria n® 10 de 29 de margo de 2023. O
objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Portaria
n° 10, de 29 de marco de 2023 e os servi¢cos séo classificados como comuns uma vez que
os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagbes usuais de mercado.

Nas palavras do ilustre professor Ronny Charles:

“Quando a lei prevé hipéteses de contratacdo direta (dispensa e
inexigibilidade) é porque admite que nem sempre a realizagdo do
certame levarda a melhor forma de contratagdo pela
Administracdo ou que, pelo menos, a sujeicdo do negdécio ao
procedimento formal e burocratico previsto pelo estatuto nao
serve eficaz ao atendimento do interesse publico naquela
hip6tese especifica. ”

No presente caso, a dispensa de licitagdo torna-se mais viavel ao procedimento
licitatorio, porém deve ser pormenorizada em um procedimento formal, ndo sendo afastado
nenhuma das premissas basicas de um procedimento licitatério, como a busca pelo melhor
atendimento a finalidade publica e respeito a principios basilares como a impessoalidade,
moralidade, publicidade dentre outros. A contratacdo, via dispensa de licitacdo, em razdo do
montante total e da apresentacdo da proposta mais vantajosa, dentro dos valores usuais,
torna-se menos custosa economicamente e pragmaticamente do que a realizacdo do
processo licitatorio, além de tornar mais célere e eficiente a contratacdo, que visa a
consecucdao do interesse publico.

Por se tratar de uma prestacdo de um servico de baixa
complexidade/rotineiro/repetido, no qual existe a possibilidade de afericdo dos padrées de
desempenho e qualidade pretendidos mediante as informacfes contidas neste termo de
referéncia, entendemos pela desnecessidade do estudo técnico preliminar e analise de
riscos.

‘ 2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacdo da empresa para o fornecimento de quadros diversos, painel do
Poder Legislativo e Executivo, painel da mesa diretora, quadro oficial do Presidente,
Prisma de madeira e metal, chaveiro em couro e metal, credencial em PVC e carteiras
para a Camara Municipal é de extrema importancia para o funcionamento adequado e
organizado do érgéo publico.
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Os quadros sdo essenciais para a exposicdo de informacdes relevantes,
indicando os vereadores que estdo em mandando. J4 os chaveiros e carteiras sao
importantes para a identificacdo e seguranca dos vereadores. Ao garantir a contratacao
de uma empresa especializada para fornecer esses materiais, a Camara Municipal
estard garantindo a qualidade e a durabilidade dos produtos. Além disso, a confeccéo
de materiais personalizados como esses contribui para a organizacdo interna e para a
credibilidade perante o publico. Essa contratacdo € essencial para assegurar que todos
os vereadores tenham seus itens de identificacdo de forma eficiente e padronizada,

promovendo um ambiente mais seguro e organizado.

3. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Documento dispensado conforme art. 72, inciso | da Lei n°® 14.133/2021. A referida
Lei estabelece a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP nas contratacdes de
servicos e/ou produtos, mas assenta que este pode ser dispensando com base em parecer
técnico do 6rgdo demandante, desde que justificadas as razdes técnicas. No caso que se
apresenta neste termo de referéncia, foi dispensada a instru¢cdo a elaboracdo dos estudos
técnicos preliminares em razédo do valor, da baixa complexidade do objeto e da forma de
fornecimento apresentada,

4, ESPECIFICACAO DA CONTRATACAO:
Os servicos serdo prestados conforme as seguintes especificacoes:
ITEM|  ESPECIFICACOES |DOTAGAO|UND |QTD lelor Valor total
PAINEL DO PODER
1 MLlJEl\ﬁgll;AA-II—_I\I\/AOESIE)I;gclL,J;(I)\;(?Q AP0y LA 45 3.1?35,00 RSO0
FAINEL DA MESADIRETGRA
2 | 2025A2006 MEDINDO 1.20x | , 4 955500 | UN | 1 R$ R$ 3.150,00

0,9 m EXECUTIVO MUNICIPAL 3.150,00
MEDINDO 1,20x0,9 m

QUADROS OFICIAL DO
3 PRESIDENTE DA CAMARA, 4.4.90.52.00 | UN 2 R$ 431,66 R$ 863,33
MEDINDO 35x45 cm

4 PRISMAS DE MADEIRA E ACO. | 3.3.90.39.00 | UN 10 | R$177,16 | R$ 1.771,66

5 CARTE'R?ASEE'\A"LCOUROE 33.00.39.00 | UN | 10 | R$154.66 | R$ 1.546,67

6 CHAVE'R?ASEEX'LCOUROE 33.9039.00 | UN | 10 | R$8933 | R$89333

CREDENCIAIS EM PVC
7 PERSONALISADOS 3.3.90.39.00 | UN 10 | R$109,66 | R$ 1.096,67
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‘ ‘ \ R$ 12.471,66 ‘

O custo estimado total da contratacéo é de 12.471,66 (doze mil quatrocentos e setenta
€ um reais e sessenta e seis centavos).

A formulacao dos precos foi baseada na metodologia da média de 03 (trés) cotacdes
realizadas com empresas do ramo de atividade pertinente ao objeto, conforme cotacdes
apresentadas no processo.

4. DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE EXECUCAO, BEM COMO FISCALIZACAO:

A fiscalizacdo do contrato resultante sera exercida por um representante da Gestao,
ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execuc¢do do contrato e de
tudo daré ciéncia ao contratante.

Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA devera manter
preposto aceito pela CONTRATANTE, para representa-la administrativamente sempre que
for necessério. A comunicacgdo entre a fiscalizacdo e a contratada sera realizada através de
correspondéncia oficial e anotagdes.

O relatério de entrega dos itens sera destinado ao registro de fatos e comunicacdes
pertinentes aos mesmos. Todos 0s atos e instituicbes emanados ou emitidos pela
fiscalizacdo serdo considerados como se fossem praticados pelo Contratante.

| 5. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A descricdo da solu¢gdo como um todo tem por objetivo a contratagdo acima descrita,
que serd processada nos termos deste instrumento, justifica- se pela necessidade de
contratar empresa especializada que possa fornecer os materiais adquiridos visam
preservar a memoria do legislativo municipal e padronizar os materiais de identificacdo dos
senhores vereadores beneficiando as suas apresentacbes enquanto no uso de suas
atribuicoes.

6. DA RECURSOS ORCAMENTARIOS:

Informamos abaixo a dotacdo e as fichas com os saldos que serdo usados ha
contratacdo. A informacédo foi devidamente atestada pelo setor de contabilidade, conforme
em anexo do Termo de Referéncia.

Orgéo/Unidade:1100 Camara Municipal
Atividades: 2.001

Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00/ 4.4.90.52.00
Fonte de Recursos: 1500

7. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA

O prazo de execucdo devera sera de 3 (trés) meses, contados a partir da assinatura
do contrato, podendo ocorrer a prorrogacdo de vigéncia do contrato, caso cumpra 0S
requisitos do artigo 107, da Lei n® 14.133/2021.

A vigéncia dos contratos regidos por esta lei devera observar no momento da
contratagdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade dos créditos orcamentérios, bem
como, a previsdo do plano Plurianual quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro, desde
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que atendido o disposto no art. 105, ou desde que as despesas referentes a contratacéo
sejam integralmente empenhadas até 31 de dezembro, para fins de inscricdo em restos a
pagar do ano corrente. A Administracdo Publica podera celebrar contratos de até 5 (cinco)
anos nas hipoteses de fornecimentos continuos, desde que observados o definido no art.
106 da Lei 14.133/2021.

‘ 8. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para que o objeto da contratacdo seja atendido, € necessario o atendimento de alguns
requisitos minimos necessarios, dentre eles os de qualidade e capacidade de execucao pelo
contratado, minimamente os dispostos nos artigos 62, 66, 67, 68 e 69 da Lei Federal
14.133/2021.

Sendo assim, os documentos exigidos serao:

Habilitacdo juridica:

a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

¢) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

d) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos
seus administradores;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

f) No caso de exercicio de atividade ndo listadas nos itens acima: ato de registro ou
autorizacao para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, nos termos da
legislacdo pertinente.

g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971.

h) Cépia autenticada de documento de identificagcdo RG e CPF dos sécios e do seu
administrador.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas;

b) Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da
Unido;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
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e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

e Qualificacdo Técnica:

a) Apresentacdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que comprove que a licitante executou ou estéa executando, de
maneira satisfatoria e a contento, fornecimentos da natureza e vulto similares com o
objeto da presente contratacao;

a.1l) Os atestados poderao ser diligenciados de acordo com o art. 64 da Lei 14.133/21.

e Documentacdes complementares

a) Declaragdo de cumprimento dos requisitos de habilitagdo, conforme art. 63, inciso |,
da Lei 14.133/2021.

b) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, conforme art. 63, inciso |V, da Lei 14.133/2021.

c) Declaragdo de microempresa e empresa de pequeno porte, ou cooperativa
enquadrada no artigo 34 da Lei n® 11.488, de 2007.

d) Declaragéo de que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou
forgcado;

|

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR:

A selecdo do prestador deveré ser realizada pela selegéo da proposta mais vantajosa
e que cumpra todos o0s requisitos previstos neste termo de referéncia. A presente
contratagédo adotara como regime de execucdo a Empreitada por prego global.

10. MODELO DE FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

A fiscalizacdo decorrente desta contratacdo, sera acompanhada pelo servidor
Reinaldo de Jesus dos Anjos, designado através da Portaria n® 007/2025, designado pela
Administracdo Legislativa, através de Portaria, permitida a contratacdo de terceiros para
assisti-los e subsidia-los com informacfes pertinentes a essa atribuicdo, nos termos do
artigo 117 da Lei 14.133/2021.

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacédo das faltas ou
dos defeitos observados. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil
para a ado¢do das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia
gue ultrapasse sua competéncia.

O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir ddvidas e subsidia-lo com
informacgdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual. A fiscalizagdo de que
trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos.
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O gestor do contrato, sera a servidora Maisa Almeida Santos, com atribuicdes
administrativas e a funcdo de administrar o contrato, desde sua concepcéo até a finalizacao,
especialmente:

| - analisar a documentagcéo que antecede o pagamento;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;

lll - analisar eventuais alteracBes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucéo atraves de relatérios e demais

documentos relativos ao objeto contratado;

VI - decidir provisoriamente a suspensado da entrega de bens ou a realizacao de

servicos;

O contratado deverd indiciar um responsavel legal com respectivos contatos (e-mail, celular
e Whatsapp), com poderes para representa-lo perante essa Municipalidade na execucao do
contrato decorrente da licitacdo objeto deste termo de referéncia. O contratado devera
manter preposto aceito pela Administracdo durante a prestacdo do servico e/ou
fornecimento do bem para representa-lo na execug¢ao do contrato.

11. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DOS CRITERIOS PARA MEDICAO E
PAGAMENTO

O recebimento do objeto do contrato, decorrente da referida contratacao, se dara:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico quando houver;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, respeitada a ordem cronolégica
prevista no artigo 142 da 14.133/21. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou
fatura no momento em que o Orgéo contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021

O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da
Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, acompanhada das Certiddes Negativas de
Débitos Previdenciarios, Trabalhistas, FGTS, Fazendas Federal, Estadual e Municipal. O
“atesto” fica condicionado a verificagao da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
pela Contratada e do regular cumprimento das obrigacdes assumidas.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes
a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento
ficard pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacédo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo
aplicavel, nos termos da Instrugdo Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da
Secretaria da Receita Federal do Brasil.
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A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12

da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo quanto aos impostos e
contribuic6es abrangidos pelo referido regime, em relacdo as suas receitas proprias, desde
que, a cada pagamento, apresente a declaracdo de que trata o artigo 6° da Instrucéo
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante

depésito em conta corrente, na agéncia e estabelecimento bancério indicado pela
Contratada, ou por outro meio previsto na legislagcéo vigente.

Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento. A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que
venha a ser efetuada pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA obriga-se a:

A contratada deve entregar os quadros diversos, painel do Poder Legislativo e
Executivo, painel da mesa diretora, quadro oficial do Presidente, Prisma de
madeira e metal, chaveiro em couro e metal, credencial em PVC e carteiras
conforme as especificagbes e padrdes, garantindo que sejam duraveis, bem feitos e

adequados as necessidades da Camara Municipal de Agua Fria;

Caso haja necessidade de ajustes, substituicbes ou reparos, a contratada deve
oferecer suporte técnico e atendimento adequado para solucionar eventuais

problemas;

relatar a Camara toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao

dos servicos;

nao permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢c@es de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacéo;

ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢cbes se previamente autorizadas pela Administracéo;

Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizacdo da
Camara Municipal de Agua Fria.
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e Ressarcir a Administracdo Publica do equivalente a todos os danos decorrentes de
paralisacdo ou interrupgéo do fornecimento do objeto contratual, exceto quando iSso
ocorrer por exigéncia da Contratante ou ainda por caso fortuito ou forgca maior,
circunstancias devidamente comunicadas a contratante no prazo de 24 (vinte e
guatro) horas, apés a sua ocorréncia,;

e Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cfes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

e Indicar preposto para representa-la durante a execucéo do contrato;

e Atender as solicitacdes da Contratante em até 8 (oito) horas apoés solicitacdo formal
da mesma;

e Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizagdo da
Camara Municipal de Agua Fria.

e Comecar a fornecer o objeto deste Termo de Referéncia imediatamente apds a
emissdo da ordem de inicio, atendendo as necessidades da Contratante, a qual
servird de subsidio para emissao da nota fiscal,

e Fornecer, sempre que solicitados, documentos que comprovem a manutencao das
condi¢cbes de capacitacdo exigidas para a contratacao;

Os servigos serdo executados pela CONTRATADA na forma descrita no Termo de
Referéncia e as caracteristicas indicadas na proposta vinculam a referida contratagao.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE obriga-se a:

e Proporcionar todas as condigbes para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinagbes do Contrato e do Termo de
Referéncia;

e EXxigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

e Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

¢ Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

e Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servigo, na forma do
contrato.
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ESTADO DA BAHIA )
CAMARA MUNICIPAL DE AGUA FRIA

14. DA SUBCONTRATACAO

N&o sera admitida a subcontratacao.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

A Camara Municipal de Agua Fria reserva-se no direito de impugnar o fornecimento, se
esses néo estiverem de acordo com as especificacdes contidas neste Termo de referéncia.

Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei
14.133/2021.

Fica eleito o foro da Comarca de lrard-Bahia como Unico e competente para dirimir
quaisquer demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

Agua Fria — BA, em 29 de maio de 2025.

Maisa Almeida Santos
Tesoureira Geral
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